Actividad: Explorando MS PowerPoint

s Obijetivo: Comprender las funciones béasicas de MS PowerPoint mediante una
actividad escrita y la aplicacion practica en el programa.

Parte 1: Actividad en el cuaderno g&

1. Conceptos clave: Escribe en tu cuaderno la definicion de los siguientes
términos:
Diapositiva
Disefio de diapositivas
Transiciones
Animaciones
Hipervinculos
o Plantillas
2. Elaboracién del Esquema en el Cuaderno g&
a. Toma una hoja en blanco o tu cuaderno y dibuja un mapa conceptual, un
diagrama de flujo o un mapa mental sobre MS PowerPoint.
b. Elementos clave a incluir en el esquema:
o MS PowerPoint (titulo principal)
o Funciones principales (diapositivas, disefio, transiciones, animaciones,
multimedia, hipervinculos)
o Importancia del programa en distintos ambitos (académico, laboral,
personal)
o Buenas practicas para hacer presentaciones efectivas
c. Usa colores, imagenes o simbolos para resaltar la informacion mas importante.
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Parte 2: Actividad en MS PowerPoint B
@ Instrucciones: Crea una presentacion en MS PowerPoint siguiendo estos pasos:

1. Diapositiva 1:
o Agrega un titulo con tu nombre y el tema: “Explorando MS
PowerPoint”.
o Inserta una imagen relacionada con el programa.
2. Diapositiva 2:
o Explica con tus palabras qué es MS PowerPoint y su utilidad.
3. Diapositiva 3:
o Creauna lista con al menos 3 funciones importantes de PowerPoint.
4. Diapositiva 4:
o Inserta un hipervinculo que lleve a un video explicativo sobre el
programa.
5. Aplicaciones finales:
o Agrega transiciones entre las diapositivas.
o Aplica al menos una animacion en un texto o imagen.
o Guarda el archivo con el nombre ""TuNombre_PowerPoint.pptx™.

s Entrega: Presenta la actividad del cuaderno al profesor y envia la presentacién por
correo o subela a la plataforma asignada.

@ Criterios de evaluacion:

Comprensién de conceptos (Parte 1)

Aplicacion correcta de herramientas en PowerPoint (Parte 2)
Presentacion clara y ordenada
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