
Actividad Práctica: Insertar Gráficos SmartArt en PowerPoint 
 
Tema: 
Organización de ideas usando gráficos SmartArt en PowerPoint 

Objetivo: 
Desarrollar la capacidad de organizar y representar visualmente la información mediante el uso de 
gráficos SmartArt en PowerPoint, fortaleciendo la comprensión de jerarquías, procesos y 
clasificaciones. 

Parte 1: Trabajo en el cuaderno (Conceptos Teóricos) 

Instrucciones: 
1. Escribe el título: “Organización de ideas con SmartArt en PowerPoint” 
2. Responde en el cuaderno las siguientes preguntas: 

• ¿Qué es un gráfico SmartArt? 

• ¿Para qué sirve insertar un gráfico SmartArt en una diapositiva? 

• Escribe 3 tipos de gráficos SmartArt que conozcas (por ejemplo: jerarquía, proceso, lista). 

• Menciona dos ventajas de usar SmartArt en una presentación. 

3. Copia los siguientes criterios de evaluación en tu cuaderno: 

Criterios de evaluación (Marca con "Logrado" o "No logrado"): 

• Comprende el concepto y utilidad de los gráficos SmartArt. 

• Inserta correctamente un gráfico SmartArt en una diapositiva. 

• Elige un tipo de SmartArt adecuado al tema propuesto. 

• Organiza la información de forma clara y coherente. 

• Personaliza el diseño del gráfico con colores o estilos visuales. 

Parte 2: Actividad práctica en PowerPoint 
Instrucciones: 

• Abre PowerPoint y crea una presentación nueva. 

• Agrega una diapositiva con el título: “Estructura de una institución educativa”. 

• Inserta un gráfico SmartArt del tipo Jerarquía. 

• Llena el gráfico con la siguiente estructura: 
   - Rector 
       - Coordinador académico 
           - Docente 
               - Estudiante 

• Personaliza el diseño: cambia el color del gráfico y elige un estilo de diseño SmartArt atractivo. 

• Agrega una segunda diapositiva con un gráfico del tipo Proceso para representar: 
   - Inscripción 
   - Asistencia 
   - Evaluación 
   - Promoción 
 
 
 
 
 



💾 Instrucción final: Guardado y entrega del archivo 
Una vez termines tu presentación en PowerPoint: 

1. Guarda el archivo con el siguiente nombre: 
NombreApellido_Grado_SmartArt.pptx 
(Ejemplo: MariaLopez_801_SmartArt.pptx) 

2. Sube el archivo a la plataforma Google Classroom, en la tarea correspondiente a esta 
actividad. 

3. Asegúrate de entregar el archivo antes de la fecha límite indicada por el docente. 
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