
Actividad: Elaboración de un Cuadro Sinóptico sobre MS Word 
Objetivo: Investigar y organizar la información sobre Microsoft Word mediante un cuadro 
sinóptico, utilizando Internet como fuente de consulta. 

Instrucciones: 

1. Investigar en Internet sobre Microsoft Word, asegurándote de consultar al menos dos 
fuentes confiables (sitios web educativos, páginas oficiales de Microsoft, blogs 
especializados en tecnología). 

2. Dibujar un cuadro sinóptico en el cuaderno con la siguiente estructura: 
o Tema principal: Microsoft Word (Escribirlo en el centro o en la parte superior del 

cuadro). 
o Ramas principales:  

1. Definición (¿Qué es Microsoft Word?). 
2. Características (Mencionar al menos cinco características clave). 
3. Funciones principales (Ejemplo: edición de texto, inserción de imágenes, 

corrección ortográfica). 
4. Usos (¿En qué situaciones se aplica MS Word? – educación, trabajo, etc.). 

 

 

 

 

 

 

 

3. Formato y presentación: 
o Usar líneas o llaves para organizar la información. 
o Aplicar colores o resaltadores para diferenciar cada sección. 
o Escribir de manera clara y concisa. 

4. Reflexión final: 
o Escribe en tu cuaderno tres ventajas de utilizar MS Word en la vida diaria. 

5. Copiar en el cuaderno la siguiente Tabla y Realizar la actividad Practica: 
 

 

     Criterios de evaluación: 

✔ Organización clara y estructurada del cuadro sinóptico. 

✔ Información correcta y relevante. 

✔ Uso adecuado de conectores visuales (líneas o llaves). 

✔ Presentación ordenada y resaltado de ideas principales. 
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