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Título: Explorando los Procesadores de Texto: Una Herramienta Clave en la Educación 
Tema: El uso y la importancia de los procesadores de texto en el ámbito educativo.   
Objetivo: Comprender la importancia de los procesadores de texto en la educación y desarrollar habilidades 
básicas en su uso, aplicando herramientas de formato, edición e inserción de elementos en un documento digital.   

Instrucciones para la Actividad 

1. Abrir el procesador de texto: 
o Inicia un procesador de texto como Microsoft Word 

2. Configurar el documento: 
o Establece la orientación de la página en vertical. 
o Configura los márgenes en 2 cm en cada lado. 
o Agrega un encabezado con tu nombre y la fecha. 

3. Redactar el contenido: 
o Escribe un título centrado y en negrita: “La Importancia de los Procesadores de Texto en la 

Educación”. 
o Copia el siguiente párrafo en el documento: 

 

4. Aplicar formato al texto: 
o Cambia la fuente del documento a Arial, tamaño 12. 
o Negrita: Aplica negrita a las palabras clave que consideres más importantes dentro del texto. 
o Cursiva: Usa cursiva para destacar una oración que te parezca relevante. 
o Justificación: Justifica todo el texto del párrafo. 
o Resaltado: Subraya el nombre de alguna plataforma mencionada en el texto (por ejemplo, Google 

Docs). 
5. Guardar y enviar el documento: 

o Guarda el archivo con el nombre "Mi_Primer_Documento_Procesador" en formato .docx  
o Envía el documento al Aula Virtual  del Curso en Classroom 
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