
Guía práctica: Usar el Bloc de notas 

como procesador de texto básico 

Objetivo de la actividad: Aprender a escribir, organizar y guardar información 

sencilla usando el Bloc de notas de Windows como un procesador de texto básico. 

 

Pasos a seguir: 

1. Abrir el Bloc de notas 

• Haz clic en el botón Inicio de Windows. 

• Escribe en la barra de búsqueda: Bloc de notas. 

• Selecciónalo y ábrelo. 

 

2. Escribir la información 

En el Bloc de notas escribe lo siguiente (copiando y completando tus datos): 

 

3. Guardar el archivo 



• Haz clic en Archivo → Guardar como. 

• En el nombre escribe: Mi_Primer_Texto.txt. 

• Selecciona la carpeta Documentos. 

• Pulsa Guardar. 

 

4. Cerrar y abrir de nuevo el archivo 

• Cierra el Bloc de notas. 

• Ve a la carpeta Documentos y busca el archivo Mi_Primer_Texto.txt. 

• Haz doble clic para abrirlo y comprobar que tu trabajo quedó guardado. 

 

Resultado esperado: 

El estudiante tendrá un documento en formato .txt con su información personal, un 

tema, un objetivo, un texto explicativo y una lista organizada. 
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