Actividad de Consulta – MS Excel: Conceptos Básicos
Nombre del estudiante: 
Curso: 
Fecha: 
🎯 Objetivo de la actividad:
Investigar e identificar los conceptos básicos de Microsoft Excel, desarrollando habilidades de búsqueda, análisis y organización de información en un documento digital.
📚 Parte 1: Consulta de conceptos
Investiga y redacta una definición breve y clara (de 1 a 3 renglones) para cada uno de los siguientes términos:
¿Qué es Microsoft Excel?
¿Para qué se usa Excel?
Definición de celda, fila y columna.
¿Qué es una fórmula? ¿Cómo se escribe en Excel?
¿Qué es una función en Excel?
Diferencia entre fórmula y función.
Ejemplos de la función básica =Suma()
¿Qué es el formato de celda y cómo se aplica?
¿Qué es un gráfico en Excel y para qué sirve?
¿Qué es el autosuma?
¿Qué es una hoja de cálculo?
🧪 Parte 2: Ejemplos prácticos
Incluye en el documento al menos dos ejemplos con capturas o descripciones de:
Una fórmula escrita en una celda.
El uso de la función SUMA  aplicada a un conjunto de datos.
💭 Parte 3: Reflexión personal
¿Qué ventajas ofrece Excel en el ámbito académico y laboral?
¿En qué situaciones cotidianas podrías aplicar lo aprendido sobre Excel?
📤 Entrega:
Guarda el archivo como PDF con el siguiente nombre: Excel_ConceptosBasicos_NombreApellido.pdf
Sube el archivo PDF a la plataforma Google Classroom en el espacio indicado por el docente.
✅ Recomendaciones:
Cuida la ortografía y presentación del documento.
Usa negrillas, subrayados o colores para resaltar títulos o conceptos importantes.
Puedes incluir imágenes o capturas de pantalla relacionadas con las funciones o fórmulas usadas.
Fuentes sugeridas para la consulta:
  - https://support.microsoft.com/es-es/excel
  - https://www.excel-easy.com/
  - https://www.funcionexcel.com/
⏳ Tiempo estimado:
1 sesión de clase (110 minutos)
